s,

Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. i ¢lanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12.,86/12.,94/13., 136/14. - RUSRH, 152/14., 7/17., 68/18,,
98/19., 64/20., 151/22., 155/23. i 156/23.) te &lanka 46. Statuta Osnovne $kole Milka Cepeli¢a Vuka, Skolski odbor
nakon rasprave na Uditeljskom vijecu, a na prijedlog ravnateljice na 3 9. sjednici odrZanoj 12. oZujka 2025. godine,
donio je

PRAVILNIK
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I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Kuénim redom Skole (u daljnjem tekstu: Kuéni red) ureduje se kuéni red Osnovne $kole Milka
Cepeli¢a, Yuka {u daljnjem tekstu: Skola), a posebice:

- vrijeme dolaska i odiaska s posla radnika Skole (u daijnjem tekstu: radnika);

- natin ostvarivanja djelatnosti Skole odnosno pruZanja usiuga korisnicima;

- nacin rada radnika tijekom radnog vremenaz;

- pravaiduZnosti ulenika, ucitelja i ostalih radnika te njihova odgovornost;

- deZurstvo, prava i obveze dezurnih ucitelja i dezurnih spremaca;

- pravaiodgovornosti radnika i ucenika glede uporabe Skolske imovine;

- mjere sigurncsti i zaStite od svih opasnosti i ugroza ucenika, radnika, imovine i dr.;

- odredbe Kuénog reda primjenjuju se i na ponadanje u€enika i radnika Skole kada oni

izvriavaju dijelove Godisnjeg plana i programa {u daljnjem tekstu: GPiP) kod subjekata izvan Skole;
- druga pitanja u svezi odrZavanja kuénog reda.

Izrazi navedeni u ovom Kuénom redu neutralni su i odnose se na osobe obaspola.

Clanak 2. -

-Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skoli.

Clanak 3.

Radnici i u¢enici Skole, roditelji iii skrbnici | drugi korisnici imaju pravo upoznati se sodredbama ovog
Kucnog reda koje se na njih odnose.

Ravnatelj Skole duZan je upoznati radnike s odredbama Kuénog reda.

Razrednik je obvezan upoznati uCenike, roditelje ili skrbnike s odredbama Kucnog reda.

Dezurni uditeij ili u¢enik duZan je upozoriti nazodne korisnike s odredbama ovog Kuénog reda, posebno
ako ih se ne pridrzavaju.

O nadinu upoznavanja s odredbama Kuénog reda odiucuje ravnatelj Skole, a osobe iz stavka 1. ovog
¢lanka mogu biti upoznate s odredbama Kudnog reda putem oglasne ploce ili putem mreinih stranica
skole.

I1.NACIN RADA
Clanak 4.

Obveze svih radnika i u¢enika te drugih korisnika usluga Skole su sljedece:

- ¢uvanje i podizanje ugleda Skole;

- uzajamna suradnja i pomaganje u podizanju razine ugleda i ostvarivanja zadads;

- uzajamngc posStivanje dosts]‘anstva u€enika, ostalih radnika i ostalih posjetitelja Skole;

- izvriavanje osnovnih radnji kojima je cilj stvoriti ugodnije ozradje za Zivot i rad u

- prostorima Skole {npr. odlaganje smeca, postivanje zabrana, ostavljati uredne sanitarne prostorije
isL). '



Clanak 5.

Radnik treba poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno pridriavajudi se
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, drugih Zakona i propisa te opéih akata Skole.
Ucitelj treba u radu koristiti nova struéna i pedagoska postignuda u okviru svojeg zanimanja i
materijainih moguénosti Skole. ‘

Clanak 6.

Radnik je duzan izvriavati naloge koje sukladno Zakonima, Statutu i ostalim propisima donosi
ravnatelj te postupiti po njima ako Zakonom ili opéim aktom Skole nije drukéije odredeno.
Radnik je ovlaSten napisati pismenu primjedbu ravnatelju ako smatra da je nalog nezakonit ili ako
ocijeni da izvrienje naloga moiZe izazvati vecu Stetu. Ponovljeni pismeni naleg ravnatelja radnik je
duzan izvrsiti, ali je u tom siucaju osioboden odgovornosti za posljedice njegovog izvrienja.
Radnik ne moZe stegovno odgovarati zbog primjedbe u st. 2. ovog &lanka.

Ake radnik smatra da je u postupku izdavanja naloga ravnatel] povrijedio odredbe Etitkog kodeksa
Skole, moZe se obratiti Etickom povjerenstvu, ali to ne odgada izvréenje naloga.

Clanak 7.
Radnik Skole duZan je Cuvati poslovnu i profesionainu tajnu utvrdenu Statutdm.
Obveza ¢uvanja posiovne i profesionaine tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a najduZe pet
(5) godina od dana prestanka radnog odnosa.
Ako se radi o podacima bez kojih nije mogude utvrditi injeni¢no stanje i donijeti zakonitu odluku,
ravnatelj moZe radnika osioboditi obveze Cuvanja poslovne i profesionaine tajne u sudskom il u
upravnom postupku.

€lanak 8.

Radnik moZe izvan radnog vremena raditi kod druge pravne ili fizicke osobe ako takav rad nije
zabranjen posebnim Zakonom ili opéim aktom Skole.

Cianak 9.

Radnik Skole ne mo#e se udaljavati iz prostora Skole, odnosno izostati s mjesta rada za vrijeme radnog
vremena bez odobrenja ravnatelja, a u slucaju hitnog razloga svoje udaljavanje mora odmah po
povratku opravdati.

Ako radnik napusti prostor Skole, odnosno mjesto rada, bez odobrenja iii iz neopravdanih razloga,

¢ini laksu povredu radnih duZnosti.

a

Clanalk 10,
Poslove radnika koji je odsutan s rada obavlja radnik privremeno rasporeden na radno mjesto
odsutnog radnika. )
Usmeni ili pismeni zahtjev radniku koji ¢e biti privremeno raspereden na radno mjesto odsutnog
radnika iz stavka 1. ovog ¢lanka izdaju ravnatelj ili stru¢na sluZba (u odsutnosti navedenih satniéar).



{lanak 11.

Roditelji ili skrbnici mogu u¢i u Skolu na unaprijed dogovorene individualne kontakte s uditeljem iskljucivo

u vrijeme predvideno rasporedom informacija uditelja i razrednika koji je Skola duZna istaknuti na mreznoj
stranici 3kole. U sludaju hitnosti roditelji ili skrbnici mogu uéi u Skolu nakon prethodnog poziva razrednika,
pedagoga ili ravnateljice skole. ¢
Radnik Skole, bez odugoviagenija i uz doli¢no ponasanje, duan je roditelju, skrbniku ili drugoj stranci
dati odgovarajucu informaciju ili obavijest, ako raspoiaZe informacijom. Trajanje informacija za dijete moie
trajati 15 minuta.
Radnik Cini lakSu povredu radne duZnosti ako postupa suprotno stavku 2. ovog ¢lanka.

Clanak 12.

U uredovno vrijeme za rad s uéenicima radnici Skole duini su uéenicima dati trafene informacije,
obavijesti i objasnjenja. Uredovno vrijeme za rad s uCenicima je od 8.00 do 14.00 sati. Ako je drugadije
uredeno, treba biti istaknuto na vratima ureda.

Ako prema ufeniku postupa nedoli¢ne, radnik Skole ¢ini tezu povredu radne duznosti.

Radnik postupa nedolitno ako postupi suprotno stavku 1. ovoga &l a“s' a, osvecuje se uceniku, poniZava ga,
zastrasuje ili tjelesno i verbalno ziostavija, odnosno postupa suprotno odredbama Etickog kodeksa.

¥

Clanak 13. ;
Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponasanje u¢enika iznosi defurnom uéitelju, razredniku, strué¢noj
stuzbi ili ravnatelju (redom kako je navedena).

Clanak 14.

Za obavjeStavanje ucitelja sluZi oglasna ploca u zbornici, a za obavjestavanje ucenika siuZi oglasna knjiga.
Ugenici, roditelji i uitelji obavjestavaju se i putem mreZne stranice Skole ili na nekom drugom mjestu na
internetu {(e- Dnevnik, Viber grupe, Teams...).

i1l. DOLAZAK NA POSAD | ODLAZAK S POSLA RADNIKA SKOLE
Clanak 15.

Radnik Skole obvezan je dolaziti na posao to¢no na vrijeme utvrdeno Godiénjim planom i programom rada
Skole, a uéitelj 15 minuta prije pocetka nastave sukladno vazeéem rasporedu satii odlaziti s posia 10 minuta
nakon zavrietka nastave. Dezurni ucitelj na posao dolazi i s posla odlazi prema odredbama ¢lanka 54. ovog
Kucnog reda, odnosno prema rasporedu defurstva koje sukladno GPiP-u denosi ravnatelj.

U slucaju sprijeéenosti dolaska na rad, radnik je f:iaﬁ' n -'*‘f“avﬁesﬁf% ravnatelja o razlozima sprijecenosti
najkasnije u roku 24 sata od njihovog nastanka. Usli nenadne sprijecenosti radnik cbaviestava
ravnatelja u najkracem mogucem roku.

Ako radnik Skole ugestalo kasni na posao ili ranije odlazi s posia, odnosno postupi suprotno stavku 2. ovog
¢lanka, Cini faksu povredu radne duZnosti.

Tajnik i raCunovoda imaju uredovno radno vrijeme od 7.00 do 15.00 sati, a ravnatelj od 7:30 do 15:30 sati.
Radno vrijeme oglagava se na vratima ureda s naznakom vremena za $tanku.

Ako se zbog potreba posla stanka ne moZe koristiti u naznaenom nego u drugom vremenu,

na vratima ureda dodatno se istide obavijest o stanci toga dana.

P



Raspored rada struénih suradnika {pedagoga, defektologa i knjiznicara) oglasava se na vratima ureda

s naznakom vrémena za stanku.

Raspored rada spremaca je od 6.00 do 14.00 sati u prijepodnevnoj te od 12.00 do 20.00 sati u

poslijepodnevnoj smjeni s naznakom vremena za stanku (u dogovoru s ravnateljem Skole) ili prema

potrebama Skole $to odobrava ravnatel]. y

Raspored rada Skolskog domara je od 6.00 de 14.00 sati s naznakom vremena za stanku (u dogovoru
av

s ravnateljem S;‘%Oi@} ifi prema potrebama Skole $to odobrava ravnat elj.

Raspored rada Skolskog kuhara je od 6.00 do 14.00 sati s naznakom vremena za stanku {u dogovoru s

ravnateljem Skole) ili prema potrebama Skoie §to odobrava ravnatel].

{lanak 16.

Radnik odlazi s posia po isteku radnog vremena.

U Skoli se vodi evidencija o dolasku i odlasku radnika s posla.
Nadin | mjesto vodenja evidencije odreduje ravnatel].
C evidenciji skrbi ravnatelj i tajnik il radnik kojeg za to oviasti ravnatel].

. IV. DOLAZAK, BORAVAK i ODLAZAK UCENIKA TE RODITELA iUl SKR&NiKA 1Z SKOLE
Clanak 18.
Za vrijeme boravka u Skoli uéenik je obvezan pridriavati se ku¢nog reda.

Poc&etak, zavrietak nastave i odmori utvrduju se GPiP-om rada Skole.

Clanak 19.

Skolsko je zvono automatizirano, a odgovornost za neometan raspored zvonjenja u slu¢aju neispravnost

i Skoiskog zvona snose deZurni spremadi.

Ucenici ulaze u Skolsku zgradu uz nazocnost deZurnog uditelja i{li) dezurnog spremaca najranije 30
minuta prije pocfetka nastave.

Ako su vremenske prilike lo3e, dezurni ulitel] moZe uz prethedns dogovor s ravnateljem pustiti ucen
u Skolu po njihovom dolasku. Utitelj koji pusti uenike u Skolu odgovoran je za red.

Ucenici putnici dovoze se i odvoze Skolskim autobusom prema utvrdenom redu voiznje koji u
suradnji s autoprijevoznikom utvrduje ravnatelj Skole.
Ucenici trebaju biti na sigurnoj udaljenosti od autobusa izbjegavajudi ga sve dok se nezaustavi.
Za vrijeme ulaska u Skolski autobus i izlaska iz njega uce

ugrozavati ostale ucenike,

v

ike

nici se ne smiju naguravati i svojim ponasanjem

Ucenici se tijekom voZnje skolskim autcbusom trebaju pristojno ponasati | sjediti na svojim mjestima.
i J

Ugenici putnici ulaze u $kolsku zgradu sukladno st. 2. i 3. ovoga ¢lanka.
Dok ¢ekaju autobus koji ¢e ih vratiti kudama, ufenici putnici mogu vrijeme provesti u prostorima sko
bavedi se korisnim aktivnostima.

le



Clanak 20.

Prilikom dolaska, boravka i odiaska iz Skole uéenik je duzan:
- pri ulasku u Skolske zgrade dobro obrisati {odistiti} obudu, a zatim se preobuti u garderobi te obudu
u kojoj je ucenik/ca dosao/la u Skolu spremiti u svoj garderobni ormaric
- u Skolu ne nositi vrijedne stvari (sve §to je faepotrabn > za nastavu ili drugi oblik rada uSkoli);
- dodi uredan i primiereno odieven {za véé nice _§e nepr adr‘m dolaziti u prekratkim suknjama, kratkim

hiadama, majicama s naramenicama i du d om te otkrivenog trbuha, a za ufenike je
neprikladno biti u potkosulii ili majicama si?é'“;i*z potmwﬁjaﬁ‘a i kratkim hladama iznad keijena — Sorcu
ili kratkoj sportskoj opremi};

- obzirom da su udionice zakljucane, udenici trebaju pricekati dolazak ulitelja koji otidjucava ulionicu

i pusta ucenike u udionicu

- prilikom ulaska ucitelja u ucionicu ustati, a nakon pozdrava sjesti;

- za vrijeme nastave ulenici se ne smiju dovikivati i Setati po ucionici, osim kada je to u siuzbi nastave;

- uslucaju kasnjenja pokucati i ne ometajudi druge uci u ucionicu te opravdati ucitelju svoje kasnjenje;

- za vrijeme odmora uéenici mogu boraviti ispred ucionica na hodniku Skole pazeéi na svoje ponasanje

- za vrijeme odmora udenici se ne smiju bez razioga zadriavati u sanitarnim prostorijama;

- nakon zavrsetka nastave i drugog odgoino-obrazovnog rada treba .;apust;t! skolu, najkasnije 15 minuta
nakon zavrietka nastave, odnosno aktivnosti.

Clanak 21.

Za vrijeme boravka u Skolskom prostoru udenicima se zabranjuje:
- pudenje u cjelokupnom prostoru Skole;

- - pisanje grafita u cielokupnom prostoru Skele, osim uz dopustenje ravnatelja;
- pisanje po zidovima, 3kolskom namjestaju, opremi i uredai
- uncsenje sredstava kojima se moZe izazvati poiar ili eksplozija bilo kakvih razmijera;
- unosenje predmeta koji mogu izazvatio ijeéu (noz, odvijad, odtri predmeti i si.);

-'igranje igara na srecu i sve vrste kartanja (osim igara koje su u sluzbi nastave};
- dovodenje u prostor Skole strane obobe,
- izlazak van Skolskog prostora (zgrade, dvorista)

Clanak 22.

Ucenici su duZni prilikom ulaska u Skelu iskljuciti mobitel | spremiti ga u svoj garderobni ormaric.
Zabranjeno je koriStenje mobitela (telefoniranie, SMS, mobiini internet, slusanje giazbe i fotografiranje)
i pametnih satova tijekom nastave, osim kada se koristi za potrebe nastave.

Roditelj ili skrbnik s u€enikom koji je na nastavi smije kemunicirati samo preko sluzbenog telefona skole.
Uceniku koji koristi mobitel protivno odredbama ovog Clanka oduzet e se privremeno uredaj i bit ce
pohranjen u tajnistvu Skole te vraden iskljudivo roditelju.

U stucajevima navedenim u st. 1. ovog ¢lanka zabranjeno je i koristen

ije osta
{tableta, prijenosnih i stolnih radunala i sl.}, osim kada se ona koristi z

e informaticke opreme

je ostal
a potr ber*dsgavﬁ:

o
po

ULenici su duZni ponasati se sukladno ovome Kucnom redu i u sljedecim situacijama:

- kada organizirano odlaze, borave i vrataju se s razlicitin kulturnih manifestacija;

- kada organizirano odlaze, borave i vracaju se s lijecnickih pregleda;

- zavrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Q«o:ea organizirane su s ciljem
- ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole.



Clanak 24

Utenici ne smiju bez dopustenja uditelja napustiti nastavu. U slucaju odlaska ulenika s nastave uditelj

je o tome obvezan obavijestiti roditelja ili skrbnika toga ucenika. Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati
utenika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati udaljavanjem iz ugionice.

U stuéaju bolesti ucenika ili nekog drugog opravdanog razioga zbog kojih ugenik treba izostati iz Skole dulje
od jednog dana, 0 izostanku udenika s nastave roditelj ili skrbnik treba obavijestiti Skolu osobno, pismeno
iii telefonom.

Roditel] ili staratelj izostanke treba pravodobno opravdati. DuZan je pisano opravdati izostanak ucenika
(osobno donijeti, poslati poStom ispri¢nicu ili opravdati izostanak u e-dnevniku) u roku od deset (10) radnih
dana od dana povratka uéenika na nastavu jer e se u protivnom izostanak u€enika smatrati
neopravdanim.

Razrednik moZe iznimno opravdati izostanke naknadno i nakon 10 radnih dana ako su roditelji ili staratelji
bili u nemogucnosti kontaktirati skolu, o Cemu trebaju imati vaijani dokaz.

Neopravdanim se izostankom, sukladno &l 4 Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera, ne
smatra izostanak s nastave za koji je roditelj unaprijed traZio i dobio pisano odobrenje razrednika za
izostanak do 3 radna dana, ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana i U¢iteljskog vijeca za izostanak do

15 radnih dana.

Clanak 25.

Neopravdani izostanci iz $kole predstavljaju povredu duznosti ucenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih
mjera sukladno ovom Kuénom redu i Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

7

Clanak 26. |

Grganizwaﬁcg bce‘avia i akt vnosti u dogovam s raz.ednicima, uditeljima ili upravom Skole. Svaki dolazak
u Skolu mora biti dan ranije najavljen osobi ked koje se dolazi.

Roditelji, skrbnici ili drugi posjetitelji duzni su prilikom ulaska u Skolisku zgradu javiti se deZurnom
spremacu uz predolenje osobne iskaznice, a deZurni spremac je duZan istu osobu upisati u evidenciju
posjetitelja.

Roditelji ili skrbnici duZni su pri¢ekati razrednika za informacije ili roditeljski sastanak. Razrednik roditelje
uvodi u Skolsku zgradu i icpraf‘a ih na odlasku iz g:a le.

Protiv roditelja ili drugih posietitelja koji se nedoli¢no penasaju u prosterima Skole (fizitko nasilje prema
uéenicima i{li) radnicima, kréenje javnog reda i mira, vikanje i psovanje na ucenike i{li} radnike, nedoli¢no
odijevanje i sl.}, ravnatelj moze izdati pisano upozorenje, pozvati policiju ili, ako se radi o izrazito teskom
krSenju javnog reda i mira, podiéi tuzbu pred nadleinim sudom.

Ako se radnik Skole osjeti verbalno ili fizi¢ki ugroZen ili napadnut od strane roditelja ili drugog posjetitelja
Skole, ima pravo uljudno prekinuti razgovor, o €¢emu je duZan $to prije obavijestiti ravnatelja.

CL

V. KORISTENJE SKOLSKIH PROSTORA
Clanak 27.

Uéenik koristi $kolske zgrade, prostore i sadriaje na nacin koji odredi ucitelj, odnesno ravnatelj. Ucenici
ne smiju ulaziti sami u zbornicu i u druge sluZbene prostorije. Ako trebaju ucitelja koji se nalazi u zbornici,

:

moraju pokucati i pricekati pred vratima da uditelj izade.



Clanak 28.

Ueenik koristi u¢ionicu postujudi sliedeca pravila:

- ulazi u uéionicu nakon uditelja i detaljno pregiedava svoje radno mjesto te ucitelju prijavijuje
eventuaine neispravnosti;

- sjedi prema rasporedu koji odreduje razrednik, a premjenu mjesta iz opravdanih razloga
moie odrediti predmetni uitel] ovisno o organizaciji rada i strukturi sats;

- pailjivo koristi i uva Skoisku imovinu te imovinu drugih ucenika;

- ne trdi, ne skace i ne radi nikakve aktivnostiiigre koje bi mogie narusiti red u uCionici te dovesti
do ozlijede ucenika ili o3tedenja imovine;

- obavija duinost redarg;

- svoje mjesto u $kolskoj kiupi nakon zavrsetka nastave ostavija uredno i €isto, a stolicu na kraju
posljednjeg sata podize na stol.

Ucenik koji postupa suprotno kréi kuéni red i snosi odgovornost prema odredbama ovog Kuénog reda.

Uéenici razredne nastave rasporedeni su u ulicnice na poletku skolske godine, a ucenici predmetne
nastave tijekom odmora prelaze iz udionice u udionicu.

Mogude je da i uéenici razredne nastave uslijed objektivnih okolnosti{npr. izvanrednih situacija koje

nisu trajne) imaju nastavu u nekoj drugoj slobodnoj ucionici, no o tome ucitelj treba pravovremeno
obavijestiti ravnatelja Skole. ; »

U specijalizirane utionice {npr. ugionicu Informatike), koje prije poCetka nastavetreba otkljucatii poslije
nastave zakijucati, uditelji ostalih predmeta s ucenicima ulaze samo iznimno i to nakon dopustenja ravnatelja.
Za red u specijaliziranim udicnicama odgovorni su predmetni nastavnici koji imaju nastavu u toj udionici,

defurni uditelji i redari. Svako uofeno ostecenie duZni su 5to prije prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 30.

Nastavni sat zapocinje znakom zvona.

Ako se dogodi da ucitelj poslije zvona kojim je oznacen poletak sata nije dosao u ucionicu, predsjednik
razrednog odjela (ili redar) duZan je u tisini organizirati pofetak rada ponavijajudi gradivo.

Ne deode li uditelj ni nakon 10 minuta od pocetka sata, predsjednik razrednog odjela (ili redar) odiazi

do struénog suradnika, tajnika ill ravnatelja od kojeg ‘e dobiti upute za rad koje ¢e prenijeti u€enicima
u svom razrednom odjelu.

Clanak 31.

U¢itelj koji na kraju smjene posljedniji koristi u¢ionicu duZan je sve dobro pregledati, ugasiti racunalo,
projektor, pametni ekran i prijaviti ravnatelju eventuaina cstedenja ili druge bitne Cinjenice koje je saznao
od redara.

e

‘ Clanak 32.
Prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u §kolskim zgradama, obje zgrade nase Skole su zakljuane
za vrijeme trajanja nastave. Zbog ulaska i izlaska uéenika Skola je otklju¢ana 30 minuta prije pocetka
nastave | 15 minuta nakon nastave. Roditelji, skrbnici i vanjski suradnlci meraju se najaviti dan ranije,
ori dolasku pred zgradu pozvoniti i pricekati razrednika, dezurnog ucitelja ili deZurnu spremacicu.
Ulazak u zgrade Skole nije mogué bez identifikacije (osobna éékaznica} i upisa u evidenciju dolazaka.

.



Roditeljima ili skrbnicima i drugim posjetiteljima nije dopusten ulazak u ucionice, osim kada je za njih
organiziran roditeljski sastanak, informacije, radionice ili neki drugi planirani oblik aktivnosti.

Djelatnici Skole ulaze u zgradu uz pomodé RFID ¢itaca kojeg zaduZuju i odgovorni su za njega. izlazak iz
Skole slobodan je pritiskom na dugme (glavni ulazi) ili otvaranjem panik brave (evakuacijski izlazi, samo
u slucaju nuide).

Vi. KORISTENSE SKGLSKE KNIIZNICE
Clanak 32.

Ucenik koristi knjiznicu prema utvrdenom rasporedu koiji se nalazi istaknut na ulaznim vratima Skolske
knjiznice. Na vratima je istaknuto i vrijeme sluZbene pauze.

Udenik je duZan posudene knjige Cuvati, pazijivo ih koristiti i vratiti u utvrdenom roku neostecene, odnosno
u stanju u kojem sumu izdane, u protivnom mora nadoknaditi nadinjenu materijalnu Stetu sukiadno
Praviiniku o radu §kolske knjiznice koji se nalazi na mreZnim stranicama Skole.

Clanak 34,

Skolski knjiznicar tijekom svog radnog vremena mora osigurati u€enicima neometanu posudbu i koristenje
knjizni¢ne grade. KnjiZnica ie zatvorena samo tijekom slufbene pauze, a u slucaju sprije¢enosti knjifnicar
¢e pravovremeno cbavijestiti ravnatelja te istaknuti obavijest o sprije¢enosti na‘ulaznim vratima knjiznice.

.

VIi. KORISTENIE SPORTSKE DVORANE ZA NASTAVU TZK |

a2

Clanak 35.

Ucenik u sviadionicu i sportsku dvoranu na nastavu Tjelesne i zdravstvene kulture, izborne nastave te
izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti treba dodi na vrijeme.

U dvoranu se iz sviaCionice ulazi u odgovarajudoj sportskoj opremi {bijele majice | sportske hlacice

ili tajice) i u posebnoj preobucdi za sportsku dvoranu.

U dvoranu se smije uci samo uz dopustenje uditelja koji u nioj odrZava nastavu.

Stvarii odjecu ucenici uredno ostavijaju u sviadionicama.

Clanak 36.

Po ulasku u dvoranu ucenici su duzni ponasati se u skiadu s uputama ucitelja, osobito prilikom koristenja
sportskih sprava.

Ostecenja u dvorani ili u svladionicama ucenici su duZni prijaviti u€itelju, a on o tome Sto prije izvijestiti
ravnatelja ili tajnika.

Clanak 37.

Ucenici iza sebe trebaju ostaviti urednu sviadionicu. U sportskom spremistu nastavna pomagala i sprave
trebaju biti uredno spremijene i sloZene. )

Iz dvorane se iziazi poslije dopustenia uditelia. i

Ucitelj TZK treba ucenike pustiti tocno na kraju nastavnog sata pazedi da ucenici imaju dovoljno vremena

za povratak na nastavu ostalih predmeta. Upozorava ih i da vrijeme potrebno za povratak koriste odgovorno
kako ne bi kasnili. g 2 LR B



Clanak 38.

Kada se nastava izvodi na sportskim igrali$tima, odnosno sportskim povriinama $kole, pravila ponasanja
ista su kao da se nastava izvodi u dvorani.

Viil. PREHRANA UCENIKA ‘
Clanak 39.

UCenici jedu tijekom odmora za stolom u blagovaonici Skole {nikako u uionici, na hodniku ili nekoj
drugoj prostoriji koja nije blagovaonica). Nakon zavrienog jela svoje mjesto ostavljaju urednim.
Ucenici koji su od kuce sa sobom ponijeli uZinu duZni su je kenzumirati iskljugivo tijekom odmora
za stolom u blagovaonici.

Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.

Za vrijeme objeda u blagovacnici mora biti red i mir.

Za red u blagovaonici odgovorni su deZurni uditelji, spremadi i kuharica.

lznimno u slucaju opravdanog razloga (npr. zdravstvenog) predmetni uditel], prema preporuci

oo B

razrednika, moZe dopustiti konzumaciju hrane i u nekaoj drugoj prostoriji koja nije blagovaonica.

iIX. NACIN POSTUPRANIA PREMA iMOVINI SKOLE
Clanak 40. e

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavijena na raspolaganje. Duznost
je svakog radnika koristiti se imovinom Skole uredno i paZljivo te ju Zuvati painjom dobrog domadina.
Radnici Skole trebaju biti $tedijivi npr. paziti na potroinj uredskog materijala poput papira za kopiranje, tj.
ne smiju kopirati nepotrebno, a u slu¢aju nemoguénosti kopiranja duini su odmah obavijestiti ravnatelja;
trebaju obavezno iskijuciti svjetlo u prostoriji iz koje posljednji izlaze i zakljuéati vrata, trebaju paziti da
projektor ne bude predugo ukljucen i si. Ako postupaju suprotno, krie Kuéni red.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar djelatnici

i ucenici obavezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektricne aparate | zakljudati radne prostorije.

Duznosti iz st. 1. ovog Clanka odnose se na sve radnike za vrijeme boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clanak 41,

Ucenik je duzan ¢uvati Skoisku imovinu. Ucenici ne smiju Saranjem i urezivanjem o$tedivati skolski namjestaj

i zidove prostorija Skole, bacati toaletni papir, bez dopuitenja ucitelia ukljucivati i iskijucivati skolsku
informatic¢ku opremu, bez dopustenia ucitelja nepotrebno poviaditi zastore, udarati vratima, penjati se

na Skolski narﬁjeétag, skakati po Skolskim kiupama ili sjediti na njima, bacati Skolske stolice i sl.

Za $tetu koja nastane u Skoli odgovara njezin pocinitelj, odnosno njihovi roditelji ili skrbnici. Ako se po&initelji
Stete ne mogu paimenicno utvrditi ler ju ne priznajuy, a ne postoje podatici da ju je netko drugi mogao podiniti,
Stetu ¢e nadoknaditi svi u€enici razrednog odjela, odnosno obrazovne skupine kojoj pripadaju

osumnji¢eni potinitelji Stete.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene ostecene imovine ili na temelju procjene visine étete.

Ucenik, odnosno roditelj ili skrbnik duZan je nadoknaditi novéani iznos $tete u roku od osam (8)
dana od dana utvrdivanja visine Stete. £




Cianak 42.

Uéenici su duZni Euvati odjecu, obucu, $kolska sredstva i pribor drugih uéenika, U stuéaju otudivania i
ostedivanja stvari podinitelj je duzan nadoknaditi $tetu. Nadoknada Stete prepusta se medusocbnom
sporazumu roditelja i ucenika.

Clanak 43.

Prilikom napustanja ucionica, ili drugih prostora koje koristi Skola, uéenici su duzni ponijetisvoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak {izgubljene ili ukradene) stvari u¢enika za vrijeme njihova boravka u
navedenom prostoru te nije duZna nadoknaditi materijainu stetu za izgubljene ili zaboravljene stvariu
tom prostoru.

Skola nije duzna ¢uvati osobne stvari uéenika (preobuéu, odjecu, pribor i sl.) koje uéenici ostave u

Skoli nakon zavrietka nastavne godine

Clanak 44.
Uéenici i radnici Skole duZni su nadene stvari predati spremadima koji ih pohranjuju u spremiétu.
Nadeni novac, mobiteli, nakit | druge vrijedne stvari duvaju se u tajnisStvu i predaju iskljudivo roditeljima
ucenika.

Clanak 45.

Kako bise fz ,egéc ostedivanje inventara | zidova u prostoru Skoile, zabranjuje se upotreba lopti, loptica,
3 ' nisu potrebni za nastavu) te ostalih slicnih stvari nepotrebnih za nastavu.
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Clanak 46.

Radnici i uéenici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja, ne mogu skoisku imovinu:
- iznositi iz Skole;

- koristiti u privatne svrhe.

Radnik ili u€enik koji postupi suprotno st. 1. ovoga Clanka krii Kuénired.

Clanak 47.

Po prestanku radnog odnosa u Skoli, osoba koja je bila zaduzena sluzbenim kijutevima u Skoli ili RFID ditadem
za ulaz u $kolsku zgradu duZna je predati u tajniétvo Skole i potpisati izjavu.

X. PRAVA | DUZNOSTI UCENIKA
Clanak 48.

Ulenik ima prava i duZnosti utvrdene Statutom Skole i ovim Kuénim redom
Pored prava i duznosti utvrdenih Statutom, ucenik je duZan:

pridrzavati se nadleznih mjera sigurnosti u radu i zastite od pozara;

pridrZavati se nadleZnih higijenskih mjera i redovito odriavati csobnu higuenu,
uredivati i stititi radni i Zivotni or\ous, g ]



s,

sudjelovati u Kui’tdrmm sportskim i drugim korisnim dmvrseotima Skole te raditi u njima prema osobnim
interesima;
pridrzavati se odredbi ovog Ku¢nog r i odredbi drugih opdih akataSkole.

Clanak 49.

Uceniku, skupini ucenika, razrednom cdjelu ili cbrazovnoj skupini koja ispunjava duznosti i obveze
utvrdene u flanku 48. ovog Kudnog reda moie se izredi pohvala, priznanje ili dodijeliti nagrada prema
odredbama Statuta Skole i Pravilnika o kriteriji

liima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 50.

UcZeniku koji ne ispunjava svoje duZnosti i obveze utvrdene u ¢lanku 48. ovog Kuénog reda moZe se izredi
pedagoska mjera zbog krsenja kuénog reda na nacin i u postupku utvrdenom u Pravilniku o kriterijima
za izricanje pedagoskih mjera.

XI. REDARSKA SLUZBA UCENIKA

Cianak 51. /

Razredni odjel ima redare, dvoje uenika iz istog razrednog odjela koje svakog tjedna abecednim redom

odreduje razrednik.

Redari su duZni: |
prije poletka sata pregledati udi i i
sredstva | pomagala i 3§=.

- ' poletkom svakog nastavnog sata prijaviti uditeljima nenazodne udenike;

- pocetkom sata Gbavajmi ucitel : ; i

- odriavati urednost udionice

- nakon zavrietka nastave redari trebaju, zajedno s uciteljem, posljednji napustiti u€ionicu uz prethodnu
provijeru njezine ispravnosti (npr. ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostalog inventara).

Redari su obvezni uofena ostecenja prijaviti predmetnom ucitelju i razredniku ¢im se za to ukaze prilika.

(npr. obrisati plocu, donijeti potrebna
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XH. DEZURSTVO RADNIKA SKOLE

Sluzbu dezurstva u Skoli &ine:
- deiurniuditel];

- deZurnispremadi;

- domar.

Clanak 53.

Dezurstvo ucitelja i raspored izvrsavanja dezurstva utvrduje ravnatelj potetkom nastavne godine

na prijediog satni¢ara Skole sukladno pozitivnim propisima i zaduZenjima uéitelja. DeZurstvo spremaca
utvrduje ravnatelj poetkom nastavne godine. )

Dezurni su uciteiji rasporedeni sukladno planu deZurstva koji je sastavni dio rasporeda sati izvjeSenog

i
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na oglasnoj ploc= u zbornici i na mreZnoj stranici 3kole. DeZuraju na hodniku Skole uz nadzor uionica i
sanitarnih prostorija. )

Clanak 54.
Zadace deZurnih ucitelja su:
- ako defura prvi sat, u dane deZurstva dodi na posao u 7.40 sati;
- nadzirati provodenje cjelokupnih mjera sigurnosti;
- redovito obilaziti prostor zgrade u kojoj dezura, tj. skolski hodnik

- nadzirati osjetljiva mjesta u obkjektu {npr. udionice, sanitarne ggrcs,tarije..j;;

- povremeno obilaziti sve prostore zgrade u kojoj deZura

- kada se oglasi prvo zvono za ulazak u zgradu, deZurni uditel] u prizemlju zgrade treba nadzirati ulazak
uceniks;

- izdavati upute, upozorenja i zapovijedi u svezi provodenja utvrdenih mjerg;

- nadgledati s deZurnim spremacem ulazak ucenika, roditelja ili skrbnika te ostalih posjetitelja u Skolu
- komunicirati s deZurnim spremacem koji najvaZnije zapisuje u svoju evidenciju;

- usludaju potrebe komunicirati s ravnateljem i izviedtavati ga o poduzetim mjerama;

- prestatis deZuranjem u vrijeme navedeno u planu dezurstva.

Clanak 55.

Upute i zapovijedi dezurnih u€itelja trebaju izvr3avati svi radnici i uéenici Skole. Dezurni uéitel] za
svoj je rad odgovoran ravnatelju Skole. '

Clanak 56.

Duznosti deZurnih spremacda:

- odobravati ulazak u Skolu roditeljima ili skrbnicima i drugim korisnicima te voditi evidenciju o ulasku
(provijeriti osobne podatke posjetiteljaj;

- ako osoba ne Zeli dati osobne podatke, defurni r:premaé nie pusta osobu u Skolisku zgrady;

- davati odgovarajuce obavijesti korisnicima i posjetiteljima;

- upudivati, odnosno voditi korisnike do traZene osobe;

- kada se oglasi prvo zvono za ulazak u zgradu, deZurni spremac mora biti nazo€an tijekom ulaska

ucenika;
- poslije zvona za pocetak nastave zakljudati ulaze u Sk lu
- zasve probleme tijekom deZurstva obraca se deZzurnom ucitelju, a deZurni ucitelj, ako procijeni da

je potrebno, ravnatelju.

73

Clanak 57.

DeZurni spremac za vrijeme deZurstva najvaZnije zapisuje i vodi evidenciju o ulasku, odlaZe zapisano u
registrator te, s obzirom na vaZnost dogaﬁ‘ja, obavjesdtava deiurnog uditelja koji potom sam rjeSava
problem ili prenosi informaciju ravnatelju.



Xlil. PRAVILA MEBUSOBNIH ODNOSA | PONASANJA
Clanak 58.

nivaju se na nacelu
meduaomog pcsncvanm iSKaf.'VSﬂja ,acé ovanja premastarijima, | uhurncg ponasanja,

prijateljstva te dobronamjernosti i konstruktivne kri

Prikrivanje istine i pocinienih pogredaka, neukusni ispadi, vulgarizmi, uvrede i neuljudne primjedbe
te glasna, nedoli¢na i neprimjerena komunikacija Stete razvoju meduljudskih odnosa i ugiedu Skole.
Roditelj ili skrbnik moZe kontaktirati Skolu (razrednike, uéitelje, struéne suradnike, ravnatelja) osobno,
telefonski ili putem elektronicke poste. Strogo je zabranjeno zloupotrebljavanje telefonskog ili
elektroni¢kog kontakta sa Skolom.
Radnici Skole imaju pravo odbiti dati
elekironicke podte ako procjene da

.

iku te stranct informacije preko telefonaili
ani razlozi.

XIV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Udenici su u medusobne] komunikaciji obvezni pridriav:

nikakav oblik agresije i nesnosljivosti prema bilo kojem uéem:;ai
nacionalnom i drugom porijekiu.

Obveza je svakog ufenika u medusobngj komunikaciji da:

-+ eventualne sporove i sukobe rijesi uz pomod uditeljg;

izvijesti ucitelja ili drugu nadleinu osobu o eventualnoj spoznaji da pojedini ucenici provode nasilje
ili druge oblike neprihvatljivog ponasanja.
U komunikaciji izmedu ucenika nije dopusteno:
- 'koristenje povisenih tonova;

vrijedanje i{li) omalovaZavanie;
- psovanje, prostadenje.
Ako ufenik ucestalo krdi odred

Statutu Skole i Pravilniku o krne

edagoska mjera sukladno

XV. PRAVILA MEBUSOBNIH ODNOSA RADNIKA SKOLE

Clanak 60.

Cbveza je svih radnika da redovito doiaze na svgj
i pn tome kon inuirano brinuo u
skladu s Etiekim kodeksom Skole.

Clanak 61.

Radnici tijekom obavljanja radnih zadaca u prostorima Skole i u prostorima subjekata izvan Skole
u kojima se ostvaruju dijelovi GPiP-a rada Skole ne smiju:
- konzumirati alkchoina piés i{li) opojna sredstva;

- pusiti;

- ometati kolege u izvr§avanju svojih radnih zadaca (galamom, bilo kakvim nar uSavanjem reda
i mira tijekom nastave, uiaskom i uéionicu bez razloga ili odobrenja ravnatelja i bilo kojim
drugim radnjama koje onemogu é vaju normalno odvij ianje nastave};

yriimdati mroamirati ca i iraviyat crilbmabar



- izraZavati se napagdno, neprimjerenc i nedalicno;

- ponééati‘se protivno odredbama Eti¢keg kodeksa Skole.

Ucitelji osobni mobitel smiju koristiti za razgovor u vrijeme dok ne obavljaju zadace neposrednog

odgojno-obrazovnog rada s uéenicima i to u pravilu izvan udionice. Tijekom nastave ili obavijanja
drugih radnih zadaca neposrednog odgojno-obrazovnog rada s ufenicima trebali bi iskijuditi zvuk

mobitela, osim ake ga koriste kac nastavno pomagaio il za pe istup e-Dﬂevniku

Ostali radnici osobni mobitel u pravilu trebaju koristiti

zbornici, nikako pred udenicima il drugim strankama

nim prostor |Jama iliu

Clanak 52.

Radnici skole duzni su na posao dolaziti doliéno odjeveni, sukladno Etitkom kodeksu Skole.

Pod nedoli¢nim odijevanjem posebno se za radnice podrazumijeva no3enje prekratkih suknji, kratkih
hiaca, bilo kakvih prozirnih majica ili bluza, majica na bretele ili s predubokim dekolteom.

Pod nedoli¢nim odijevanjem posebno se za radnike gpodrazumijeva nosenje kratkih hlada, majica
koje slice na potkeolulie | preotvorenih kosulia

VI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 63.
Radnik Skole odgovara ravnatelju za kréenje kuénog reda prema od d bama ovog Kuénog reda, a ravnatelj
Skolskom odboru. Radnik kri kucni red ako ne obavlja duinosti i obvez e prema ovom Kucnom redu i

ponasa se profivno odredbama ovog Kudnog reda.
Radnik koji krsi ku¢ni red moZe biti pismeno opomenut od strane ravnatelja za povredu radne duznosti,
osim ako ovim Kuénim redom ili ostalim propisima nile drugacije odredeno

Cianak 64.

Za povredu sluzbene duZnosti odnosno odredbi ovoga Kuénog reda ravnatelj Skole moe, nakon

usmenog upozorenja unesenog u zapisnik, pismeno opomenuti radnika ili radnike Skole u sljedeéim

slu€ajevima:

- nedoli¢an odnos prema drugim radnicima Skole;

- dolaZenje na posac nedolicne odjeven;

- izazivanje prepirki, sukoba i nereds

- verbalni napad s naznakom fizi¢kog napada na drugog radnika Skole;

- drugi postupci koji dovode do rusenja ugleda radnika i Skole;

- neizvriavanje, nesavjesno, nepravodobne ili nemarno izvriavanije radnih obveza;

- ometanje rada drugih radnika sukladno clanku 61. Kucénog reds;

- neopravdano izostajanje i kasnjenje na posao;

- napuStanje radnog mjesta p

- neopravdano napustanie udi

- nedoli¢no i grubo ¢ Qnaéar‘je grema u'

- gtudenje te ostedenje i u nistenje imovine;

- namjerno prekomjerno troseﬁ;e uredskog materijala radi izazivanja materijalne stete;

- dolazak na posao pod utjecajem alkohola, droga ili drugih sredstava ovisnosti ili dovodenje pod
utjecaj alkohola, droga ili drugih sredstava ovisnosti tijekom radnog vremeng;

- odavanje sluzbene ili druge tajne u vezi s obavijanjem siuzbe sukiddno ¢lanku 7. Kuénog reda;

- obavijanje djelatnosti koja je u suprotnosti s poslovima radnog mjesta ili bez prethodnog odobrenja
ravnatelja; .

e isteka Ta‘i;ﬂ@i vremens;

1stavnog sata;




- panaéanje i postupci protivni odredbama Etickog kodeksa Skole, ~'J0 to utvrdi Eticko povjerenstvo;

- trecaizrefena kazna za laku povredu siuzbene cuinosti u razdoblju od dvije godine od pofinjenja
prve postaje te7a.

Vrstu povrede stuZbene duZnosti od lake do teske odreduje ravnatelj pazedi pntom na ucestalost i teZinu

povrede.

Cilanak 65.

Ucenik odgovara za krsenje kuénog reda prema odredbama ovog Kudnog reda na nacin i u postupku
utvrdenim Pravilnikom o kriterijima za izricanje pe d agoskih mjera.

Clanak 66.
Dok boravi u prostorima Skole, roditelj ili skrbnik | posietitelj Skole kréi kuéni red ako se ne ponasa
sukladno odredbama ovog Kuénog reda.
O kréenju kucénog reda od strane roditelja ili skrbnika i posjetitelia Skole radnici su duni izvijestiti ravnatelja
u sto kracem roku.
Ako radnik Skole prijavi ravnatelju kréenje kuénog reda od strane roditelja ili skrbnika te posjetitelja Skole,
ravnatelj je duZan poduzeti odgovarajuce mjere sukladno teZini kr$enja kucnog reda (poziv na razgovor,
pisano upczorenije, izvjestivanje nadleznih siuZbi, poziv policiji, podizanje sudske tuzbe).

#

Clanak 67.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red Skole donesen 18.veljage 2016. godine
{(Klasa: 011-03/16-01/1 UrBroj: 2158;34&1-1&5
Ovaj Kucni red objavijen je na oglasnoj plodi Sk ! i
tupa na snagu osmoeg dana od dana objave, tj. 21. oZujka 2025. gaa‘ine,
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e dana 13. c?ujka 2025. godine,

P!’EdePdhlk Skoiskog odbora:

o 1 fx/wr }7f AL //L(
/Maja Modri¢ / Y Dragica Hin

KLASA:011-03/25-02/G1
URBRQJ:2158-135/02-25-2
Vuka,12. oZujka 2025.



